NỘI DUNG HỌP KHOA THÁNG 1/2015

1. Công tác đào tạo:
· Thời khóa biểu HK2 của các khóa và các hệ (T.Cường + các BM), nộp cho P.ĐT đúng hạn
· Lịch thi của 14 CD: GV xem lịch thi
· Các BM chịu trách nhiệm về đề thi của BM do tổ quản lý, trách sai sót khi ra đề thi.
· Đề thi nộp về cô Liên (có file theo quy định của khảo thí)
· GV chuẩn bị hồ sơ GV cho HK2, và BM kiểm tra hồ sơ của GV trong tổ do BM quản lý.
· Các BM nên họp chuyên môn ít nhất 1 tháng 1 lần (có biên bản họp BM). Nhất là đầu mỗi học kỳ phải họp BM để thống nhất: giáo trình, hình thức thi, thời gian thi, đồ án, mô hình…
· GV tham gia xây dựng chương trình hành động của Khoa để gửi về trường trước ngày 31/01/2015 để khoa xây dựng chương nộp cho trường.
· GV cần chú ý cách tính điểm cho hệ tín chỉ cho đúng quy định trường
· GV nộp bảng điểm cho trưởng BM để các BM ký vào bảng điểm và trưởng BM tổng hợp nộp về cô Giang để Khoa ký bảng điểm và GV nộp file về phòng khảo thí (theo đúng thời gian quy định của Khoa và phòng khảo thí).
· GV chủ nhiệm làm bảng tổng kết học tập HK1 và công tác chủ nhiệm hàng tháng (13CD làm bảng TK học tập HK1 trước 31/1/2015).
· Các bộ môn kiểm tra các giáo trình của tổ, lên kế hoạch biên soạn chỉnh sửa cho phù hợp.
· In và nộp chương trình hệ CĐ cho 2 chuyên ngành: DCN, DTCN cho trường (TBảo+T.Cường).
· Tiếp tục xây chương trình: CT 9+4 (Chương trình chi tiết chuyển tiếp từ TCN, lên CĐN hạn chót 25/01/2015), CT chuyển tiếp, CĐ CT tiên tiến (T.Bảo, T.Cường, các bộ môn) (nộp đề cương chi tiết CT CĐ tiên tiến và CT CĐKT Tự động hóa, Điện tử máy tính, Điện tử viễn thông hạn chót cuối tháng 02/2015)
· GV đi dạy đúng giờ, tránh trường hợp bỏ lớp để thanh tra ghi nhận.
· Nhận thiết bị bàn giao của phòng TH đo và mạch điện (BCN Khoa + T.Anh) để đưa vào giảng dạy.
· Chuẩn bị MĐ2: GV các BM cho ý kiến nên chọn dự án cho phòng TH nào ?
· Lớp chuyển giao phương pháp sư phạm và tập huấn mô hình BIPBOP và mô hình năng lượng mặt trời từ ngày 07/02/2015 đến 13/02/2015. 
· Chuẩn bị cho tư vấn truyển sinh 7/3/2015 tại trường (BCN Khoa + các BM, BM tự động).
· Tổ chức thi HS-SV giỏi nghề cấp khoa vào đầu tháng 4/2015 (BCN Khoa + các BM).
· Các tổ bộ môn lên kế hoạch hội thảo chuyên đề (1 chuyên đề/tổ BM) (hết hạn 10/01/2015) và kế hoạch tham quan các doanh nghiệp
· Tổ chức lại dạy nghề ngắn hạn 
· Trong HK2 sẽ điều chỉnh 1 số môn học ở các BM cho hợp lý
· Sắp xếp 1 mô hình trong Xưởng cho hợp lý.
· Năm nay Khoa có 3 đề tài cấp trường, GV chuẩn bị đề tài cho năm tới để đăng ký.
· GV xem thời gian nghỉ tết từ 09/02/2015 đến hết 01/03/2015
· Trước khi nghỉ tết GV vệ sinh phòng, xưởng sạch sẽ, cắt CB điện và dán niêm phong (T.Hà) 
· Ngày 07/02/2015 nhà trường họp mặt toàn thể CB-GV-NV lúc 16h00 tại hội trường A và liên hoan tất niên.
· [bookmark: _GoBack]Các trường hợp ghi nhận của phòng Khảo thí và phòng thanh tra về GV-NV trong Khoa

2. Công tác phục vụ đào tạo
· GV phải thường xuyên xem thông báo từ egov của trường để biết mọi thông tin của trường, khoa và bộ môn.
· GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp gọn gàng, những thiết bị không dùng thì cho thanh lý hoặc bỏ (trong xưởng ghế không để ngửa lên bàn).
· GV chọn sách cho thư viện mua trong hoặc ngoài danh mục của thư viện.
· Khoa xin 1 máy in cho Khoa để GV in
· Khoa xin 1 wifi cho GV vào internet
· Bản kê khai tài sản, thu nhập (Trưởng, phó Khoa, trưởng BM đọc)
· Nhận vật tư HK2 (các BM + cô Giang).
· Sẽ kiểm tra vật tư-thiết bị từng phòng (T.Bảo+T.Hà+ quản lý xưởng)
· Văn phòng phẩm Khoa giao cô Giang.
· Nên có GV làm bí thư Đoàn Khoa, để đưa phòng trào Đoàn phát triển và tạo đk cho đoàn viên sinh hoạt Đoàn.

3. Các ý kiến
